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Projekt nr RPLD.11.03.01-10-0042/19 pn. "Inwestycja w edukacje szansg na zawodowy sukces”
wspoifinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego na lata 2014-2020

Zatqgcznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamowienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - SzKolenia
Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie specjalistycznych szkolen zawodowych na potrzeby Zespotu Szkoét Ponadpodstawowych im.
Wiadystawa Stanistawa Reymonta w Rawie Mazowieckiej w zwiazku z realizowanym projektem ,,Inwestycja w edukacje szansa na zawodowy
sukces” wspotfinansowanym ze §rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Lodzkiego na lata 2014-2020; O$ Priorytetowa 11 - XI Edukacja, Kwalifikacje, Umiejetnosci; Dziatanie 03 - XI.3 Ksztatcenie zawodowe:

Czesc 1

Zad. 1. Kurs Excel w logistyce

Zad. 2. Kurs Rachunkowos$¢ finansowa

Zad. 3. Kurs Programy komputerowe w pracy biurowej
Zad. 4. Kurs Przedstawiciel handlowy

Zad. 5. Kurs ABC firmy

Czesc 11
Zad. 1. Kurs operatora wozkow widlowych

Czesc 11
Zad. 1. Kurs prawa jazdy kat. B

Czes¢ IV
Zad. 1. Kurs prawa jazdy kat. T
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Czes¢ V
Zad. 1. Szkolenie dla n-li z obslugi zakupionego sprzetu w ramach projektu

Szkolenia skierowane sa do ucznidow technikum ksztalcagcego w zawodach: technik agrobiznesu, technik ekonomista, technik logistyk oraz
nauczycieli przedmiotéw zawodowych.

CZESC 1

Zad. 1. Kurs Excel w logistyce

Planowany okres realizacji: 03.2021-06.2021; 09.2021-02.2022

Liczba godzin szkolenia: 18 godzin * 2 edycje = 36 godzin

Planowana liczba uczestnikow: 10 (1 grupa) * 2 edycje = 20 os6b

Zajecia odbywac si¢ beda w salach Zamawiajacego. Zajecia moga by¢ realizowane w dni robocze po lekcjach w godzinach 15.00-18.00 lub w
sobote w godzinach 8.00-16.00.

Wykonawca musi zapewni¢ materiaty niezbedne do pracy podczas kursu (ksigzka/materialy drukowane).

Tematyka obowiazkowa: funkcje obliczeniowe Excela w zarzadzaniu zamowieniami, sprzedazg, magazynem; opracowanie raportow i analiz;
planowanie zakupow 1 zapasow.

Zad. 2. Kurs Rachunkowos$¢ finansowa

Planowany okres realizacji: 03.2021-06.2021; 09.2021-02.2022

Liczba godzin szkolenia: 22 godziny * 2 edycje = 44 godziny

Planowana liczba uczestnikow: 10 (1 grupa) * 2 edycje = 20 oséb

Zajecia odbywac si¢ bedg w salach Zamawiajgcego. Zajecia moga by¢ realizowane w dni robocze po lekcjach w godzinach 15.00-18.00 lub w
sobote w godzinach 8.00-16.00.
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Wykonawca musi zapewni¢ materiaty niezbedne do pracy podczas kursu (ksigzka/materiaty drukowane).

Tematyka obowigzkowa: czynniki tworzace wynik finansowy przedsigbiorstwa; sporzadzanie sprawozdan finansowych i dokumentéw
ksiegowych; typowe zdarzenia w rachunkowos$ci w zakresie obrotu materiatowego, obrotu towarowego, obrotu wyrobami gotowymi,
rozrachunkow, srodkéw pienigznych.

Zad. 3. Kurs Programy komputerowe w pracy biurowej

Planowany okres realizacji: 03.2021-06.2021; 09.2021-02.2022

Liczba godzin szkolenia: 22 godziny * 2 edycje = 44 godziny

Planowana liczba uczestnikow: 10 (1 grupa) * 2 edycje = 20 oséb

Zajecia odbywac si¢ beda w salach Zamawiajacego. Zajecia mogg by¢ realizowane w dni robocze po lekcjach w godzinach 15.00-18.00 lub w
sobote w godzinach 8.00-16.00.

Wykonawca musi zapewni¢ materiaty niezbedne do pracy podczas kursu (ksigzka/materiaty drukowane).

Tematyka obowiazkowa: Corel Draw do tworzenia zaproszen, wizytowek oraz folderéw reklamowych firmy; Microsoft Word do tworzenia
dokumentow na potrzeby firmy; Microsoft Excel do sporzadzania zestawien, raportow; PowerPoint do przygotowywania prezentacji i wystapien
publicznych.

Zad. 4. Kurs Przedstawiciel handlowy

Planowany okres realizacji: 03.2021-06.2021; 09.2021-02.2022

Liczba godzin szkolenia: 24 godziny * 2 edycje = 48 godzin

Planowana liczba uczestnikow: 10 (1 grupa) * 2 edycje = 20 os6b

Zajecia odbywac si¢ beda w salach Zamawiajacego. Zajecia moga by¢ realizowane w dni robocze po lekcjach w godzinach 15.00-18.00 lub w
sobote w godzinach 8.00-16.00.

Wykonawca musi zapewni¢ materiaty niezbedne do pracy podczas kursu (ksigzka/materiaty drukowane).

Tematyka obowigzkowa: marketing, techniki i1 psychologia sprzedazy, negocjacje, pozyskiwanie informacji i obstuga klienta.
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Zad. 5. Kurs ABC firmy

Planowany okres realizacji: 03.2021-06.2021; 09.2021-02.2022

Liczba godzin szkolenia: 24 godziny * 3 grupy * 2 edycje = 144 godziny

Planowana liczba uczestnikow: 4 (1 grupa) + 10 (2 grupy) * 2 edycje = 48 o0sob

Zajecia odbywac si¢ bedg w salach Zamawiajgcego. Zajecia mogg by¢ realizowane w dni robocze po lekcjach w godzinach 15.00-18.00 lub w
sobote w godzinach 8.00-16.00.

Wykonawca musi zapewni¢ materiaty niezbedne do pracy podczas kursu (ksigzka/materiaty drukowane).

Tematyka obowiazkowa: rejestracja dziatalnosci, zagadnienia prawne, finansowe, podatkowe, marketing, sprzedaz, zatrudnianie pracownikow.

CZESC 11

Zad. 1. Kurs operatora wozkow widlowych

Planowany okres realizacji: 03.2021-06.2021; 09.2021-02.2022

Liczba godzin szkolenia: 42 godziny *2 grupy * 2 edycje = 168 godzin

Planowana liczba uczestnikéw: 4 (1 grupa) + 10 (1 grupa) * 2 edycje = 28 0sob

Wykonawca zapewni 1 oplaci badania lekarskie oraz zapewni optate za egzamin przed Urzedem Dozoru Technicznego.

Wykonawca musi zapewni¢ materiaty niezb¢dne do przygotowania si¢ do egzaminu (ksigzka/materiaty drukowane).

Wykonawca musi zapewni¢ plac manewrowy.

Zajgcia teoretyczne moga odbywac si¢ w salach Zamawiajacego. Zajecia moga by¢ realizowane w dni robocze po lekcjach w godzinach 15.00-
18.00 lub w dni wolne od nauki szkolnej.

Wykonawca musi zapewni¢ transport do miejsca realizacji zaje¢ teoretycznych i praktycznych oraz na egzamin.

Tematyka zgodna z ustalonymi dla kwalifikacji (operator wozkow widtowych) wymaganiami m.in. typy i budowa wozkow, czynnosci operatora
przed, w trakcie 1 po zakonczeniu pracy, BHP, praktyczna jazda.
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CZESC 111

Zad. 1. Kurs prawa jazdy kat. B

Planowany okres realizacji: 09.2021-02.2022

Liczba godzin szkolenia: 30 godzin zaje¢ teoretycznych dla grupy i po 30 godzin zaje¢ praktycznych dla Uczestnika = 60 godzin

Planowana liczba uczestnikow: 10 (1 grupa) = 10 os6b

Wykonawca zapewni i optaci badania lekarskie oraz zapewni optate za egzamin w Wojewodzkim Osrodku Ruchu Drogowego.

Wykonawca musi zapewni¢ materiaty niezbedne do przygotowania si¢ do egzaminu (ksigzka/materiaty drukowane).

Wykonawca musi zapewni¢ plac manewrowy.

Zajecia teoretyczne mogg odbywac si¢ w salach Zamawiajacego. Zajgcia moga byc¢ realizowane w dni robocze po lekcjach w godzinach 15.00-
18.00 lub w dni wolne od nauki szkolnej.

Wykonawca musi zapewni¢ transport do miejsca realizacji zaj¢¢ teoretycznych i praktycznych oraz na egzamin.

Tematyka zgodna z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dn. 4 III 2016 r., m.in.: przepisy ruchu drogowego, budowa i
wyposazenie, technika kierowania, czynnosci obstugowe i eksploatacyjne, pierwsza pomoc, zajecia praktyczne.

CZESC 1V

Zad 1. Kurs prawa jazdy kat. T

Planowany okres realizacji: 03.2021-06.2021; 09.2021-02.2022

Liczba godzin szkolenia: 30 godzin zaje¢ teoretycznych dla grupy i po 20 godzin zajeé¢ praktycznych dla Uczestnika = 50 godzin * 2 edycje =
100 godzin

Planowana liczba uczestnikow: 4 (1 grupa) * 2 edycje = 8 0sob

Wykonawca zapewni 1 oplaci badania lekarskie oraz zapewni oplate za egzamin w Wojewdodzkim Osrodku Ruchu Drogowego.

Zespot Szkot Ponadpodstawowych im. Wiadystawa Stanistawa Reymonta
ul. Reymonta 14, 96-200 Rawa Mazowiecka
tel./fax 46 814-46-36, www.zspreymont.edu.pl



http://www.zspreymont.edu.pl/

Fundusze . Q, 7 .
g Rzeczpospolita oeomute Unia Europejska
5 ey [ Pokt e

Projekt nr RPLD.11.03.01-10-0042/19 pn. "Inwestycja w edukacje szansg na zawodowy sukces”
wspoifinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego na lata 2014-2020

Wykonawca musi zapewni¢ materiaty niezbedne do przygotowania si¢ do egzaminu (ksigzka/materiaty drukowane).

Wykonawca musi zapewni¢ plac manewrowy.

Zajecia teoretyczne moga odbywac si¢ w salach Zamawiajacego. Zajecia moga by¢ realizowane w dni robocze po lekcjach w godzinach 15.00-
18.00 lub w dni wolne od nauki szkolnej.

Wykonawca musi zapewni¢ transport do miejsca realizacji zaj¢¢ teoretycznych i praktycznych oraz na egzamin.

Tematyka zgodna z ustalonymi dla kwalifikacji (kierowania ciagnikiem) wymaganiami m.in. przepisy ruchu drogowego, budowa i
wyposazenie, technika kierowania, czynnosci obstugowe i eksploatacyjne, pierwsza pomoc, zaj¢cia praktyczne.

CZESC V

Zad. 1. Szkolenie dla nauczycieli z obstugi zakupionego sprzetu w ramach projektu

Planowany okres realizacji: 03.2021-06.2021

Liczba godzin szkolenia: 8 godzin * 2 grupy = 16 godzin

Planowana liczba uczestnikow: 3 (2 grupy) = 6 os6b

Zajecia odbywac si¢ beda w salach Zamawiajacego. Zajecia mogg by¢ realizowane w dni robocze po lekcjach w godzinach 15.00-18.00 lub w
sobote w godzinach 8.00-16.00.

Tematyka obowiazkowa: obstuga i wykorzystanie zakupionych pomocy dydaktycznych (komputery przenosne, drukarka laserowa A3,
projektor multimedialny, wizualizer) do realizacji podstawy programowej ksztalcenia zawodowego.

Powyzsze plany (terminy realizacji) moga ulec zmianie za zgoda Zamawiajacego, jesli wynikaja z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy lub na
prosbe Uczestnikow szkolenia, takze — w przypadku harmonogramoéw zaje¢ zgtoszonych do Urzedu Marszatkowskiego — za jego zgoda.
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Wymagania dla wszystkich Wykonawcow (wspolne dla wszystkich czesci zamowienia):

Szkolenia powinny by¢ prowadzone na zasadzie ustugi zleconej przez treneréw zewngtrznych (z min. 2 letnim do$wiadczeniem) na
podstawie umowy zlecenia.

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajagcemu program szkolenia zawierajacy w szczegdlnosci: czas trwania i sposob
organizacji zaj¢C, cele ksztatcenia a takze plan nauczania okreslajacy nazwe zajg¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzglednieniem
czegsci teoretycznej 1 praktycznej oraz niezbednych srodkdéw czy materialdow dydaktycznych.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajagcemu materiatow szkoleniowych i harmonogramoéw szkolenia droga
elektroniczng na minimum 7 dni roboczych przed rozpoczgciem pierwszych zajeé (jesli takie bedg wymagane).

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi program i harmonogram zaje¢.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia materialdéw i pomocy dydaktycznych (broszur, opracowan wtasnych) potrzebnych do
przyswojenia wiedzy teoretycznej, a takze innych materiatow szkoleniowych i sprzetu niezb¢dnego do zaje¢ dla kazdego z uczestnikow
szkolenia. Materiaty zostang przekazane na wlasno$¢ uczestnikom szkolenia.

Prowadzacy zajecia zobowigzany bedzie poinformowaé uczestnikow, ze zajgcia sg realizowane w ramach projektu ,,Inwestycja w
edukacje szansa na zawodowy sukces”, a projekt jest wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa t.odzkiego na lata 2014-2020.

Wymagane jest, aby w/w zajg¢cia mialy charakter aktywny, wymagajacy zaangazowania wszystkich uczestnikow. W trakcie przebiegu
zaje¢ powinny by¢ wykorzystywane wyktady, pokazy, prezentacje, programy graficzne, ¢wiczenia praktyczne.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia diagnozy wstepnej oraz ewaluacji koncowej potwierdzajacej nabycie kwalifikacji
w zakresie szkolenia dla Uczestnikow (za wyjatkiem szkolen na prawo jazdy i operatoréw wozkow widtowych).

Na zakonczenie szkolenia Wykonawca wyda Uczestnikom stosowne zaswiadczenia/certyfikaty.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji szkolenia w postaci listy obecnosci uczestnikow oraz dziennika
zrealizowanych tematow.

Wszystkie zajecia moga by¢ prowadzone w systemie stacjonarnym lub w formie zajg¢ zdalnych, w zaleznosci od aktualnej sytuacji
epidemiologicznej w kraju.

Zespot Szkot Ponadpodstawowych im. Wiadystawa Stanistawa Reymonta
ul. Reymonta 14, 96-200 Rawa Mazowiecka
tel./fax 46 814-46-36, www.zspreymont.edu.pl



http://www.zspreymont.edu.pl/

